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ACTA No. 9  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  
Cierre académico de la vigencia 2024 – Ficha 3071360  

  

CIUDAD Y FECHA:  
Ibagué 11 de diciembre del 2024  

HORA 
INICIO:
  
13:00  

HORA 
FIN:  
13:30  

LUGAR Y/O ENLACE:   
https://teams.microsoft.com/l/meetup-
join/19%3ameeting_NDU2MWVlMGYtMjZkMi00NzAwLTgzMzUtZTZiYTA1
ZTlhYTc0%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-
2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%22f15c02f8-
fb60-49b7-8d26-f28840d7a0b3%22%7d  

DIRECCIÓN / 
REGIONAL / 
CENTRO:   
Regional 
Tolima / 
Centro de 
Industria y 
Construcción  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:  
1. Verificación de quorum.  
2. Verificación y análisis estado de aprendices en la ficha.  
3. Actividades de cierre académico 2024, por parte del equipo de instructores.  
 Evidencias calificadas  
 Juicios evaluativos hasta la fecha   
 Manejo de plataforma  
 Descarga del centro de calificaciones   
 Fase Actual del programa de Formación: Análisis  

4. Consideraciones especiales  

  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:  
Cierre actividades correspondientes al año académico 2024 en la ficha: 3071360, 
Programa Desarrollo de Colecciones para la Industria de la Moda.   
  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN  

1. Verificación de quorum.   
Se da inicio a la reunión haciendo verificación de quorum en la cual participan:   

 Instructor Vocero: Teresa Useda Useda  
 Instructora Investigación formativa: Mélida del Pilar Zárate Guerra  
 Instructora Transversal Ética: María Teresa Reyes 

  

2. Verificación y análisis estado de aprendices en la ficha.  
  
En la ficha verificada y según la información que se extrae de SOFIA Plus, se identifica 
que de los 34 aprendices Matriculados 33 se encuentran en estado “EN FORMACIÓN”. 
De estos, una vez realizadas las verificaciones en el centro de calificaciones del LMS y 
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en el Reporte de Juicios Evaluativos con corte al 11 de diciembre del 2024, se determina 
lo siguiente:   
  

 13 aprendices ACTIVOS AL DÍA. Reflejan acceso al LMS en los últimos 20 días 
calendario y además han aprobado el 100% de las evidencias requeridas, estos son:  

  
Nombre Completo  Tipo 

Doc.  
# Documento  Observaciones  

 NICOLLE ANDREA VILLARRAGA PEÑON  C.C 1106227333    

ALIDIS SOFIA VILLADIEGO LUNA C.C 22810629    

CLAUDIA SOTO MEJIA C.C 1001525881    

LESLY YOVANI ROJAS C.C 1110451662    

MONICA PATRICIA RESTREPO RAMIREZ C.C  33818450   

ANDREA KATHERINE PINEDA POSADA C.C  1036839893   

MARIA DEL PILAR NIETO BETANCOURT C.C 38362199  

INGRID ROCIO FERNANDEZ ATENCIA C.C 1052079940  

MILEIDIS DEL CARMEN CARMONA CASTRO C.C 1044913312  

ISIS NATALIA ROJAS LOPEZ C.C 1047470201  

NUBIA JULIETH CASAS PALACIO C.C 1104707547  

YANIRIS BOLIVAR MAZA C.C 1047458585  

MARIA ISABEL GUARNIZO RAMOS C.C 1004253197  

  
 9 aprendices ACTIVOS CON PENDIENTES. Reflejan acceso al LMS en los 
últimos 20 días calendario y además han aprobado el 80% o más de las evidencias 
requeridas, estos son:  

  
Nombre Completo  Tipo 

Doc.  
# Documento  Observaciones  

  KELLY JOHANA BELEÑO CONTRERAS C.C 1047390761    

  ELIANA MARGARITA CABRERA CABRERA C.C 57445993    

  DIANA ROCIO CUCAITA RUBIO C.C 1111197966    

  GLADIS FORERO QUINTERO C.C 65712798    

  TANIA HERNANDEZ ALVARADO C.C 1007856688    

  MARTHA MILENA HERNANDEZ RODRIGUEZ C.C  65718509   

JENIRETH IBARRA CANCHILA C.C 1047422014  

SEBASTIAN ANDRES NAVAS ORDOÑEZ C.C 1047483487  

ESTEFANIA OSORIO OSORIO C.C 1081512155  

  11 aprendices EN RIESGO. No reflejan acceso al LMS en los últimos 20 días 
calendario o más y además han aprobado menos del 80% de las evidencias 
requeridas, estos son:  

  
Nombre Completo  Tipo 

Doc.  
# Documento  Observaciones  

  MARICELA ALVAREZ APOLINAR C.C 22788840    

  STEFANY BRAVO CHICA C.C  1062674630 Informa Retiro Voluntario  
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  SHELLSIN KATHERINE DIAZ CAMELO C.C 1006129958    

  DARLIS KATHERINE FONTALVO RINCON C.C 1049582328    

  MELISSA PAOLA GOMEZ JARABA C.C 1044912133    

  DORA CECILIA IMITOLA AVILA C.C 1143385129  Informa Retiro Voluntario  

SOPHIA MURILLO VILLAQUIRAN C.C 1193471604  

KARINA OMAÑA CALDERON C.C 37395775  

SHERLEY SANTA TIQUE C.C 65700164 Se Registro Solicitud Cancelación 

MARIA ISABEL TOVAR TORRES C.C 1048434339 Informa Retiro Voluntario 

MELIZA MAURA VILLADIEGO MUÑOZ C.C 1002190637  

  
Con lo anterior, se resumen con las siguientes cifras:  
  

Estado  # Aprendices  

ACTIVOS AL DÍA  13  

ACTIVOS CON PENDIENTES   9 

EN RIESGO   11 

TOTAL   33 

  
CUADRO RESUMEN Raps PENDIENTES DE APRENDICES EN FORMACIÓN 

FICHA 3071360  
  

No.  NOMBRE DEL 
APRENDIZ  

TIPO 
DOC.  # DOCUMENTO  

COMPETENCIA 
INDUCCIÓN  

identificar la dinámica 
organizacional del SENA 
y el rol de la formación 

profesional   
(1 Raps)  

COMPETENCIA 
TÉCNICA  

Diseñar prendas de 
vestir según técnicas 

de diseño y 
normativa.   

(2 Raps)  

COMPETENCIA 
TÉCNICA Utilizar 

herramientas 
informáticas de 

acuerdo con 
necesidades de 

manejo de 
información. 

(4 Raps)  

1  
 ALIDIS SOFIA 
VILLADIEGO LUNA C.C 22810629  0   0   0 

2  
ANDREA KATHERINE 
PINEDA POSADA C.C 1036839893   0   0   0 

3  CLAUDIA SOTO MEJIA C.C 1001525881   0   0   0 

4  
DARLIS KATHERINE 
FONTALVO RINCON C.C 1049582328   0   2   4 

5  
DIANA ROCIO CUCAITA 
RUBIO C.C 1111197966   0   2   4 

6  
DORA CECILIA IMITOLA 
AVILA C.C 1143385129   0   0   4 

7  
ELIANA MARGARITA 
CABRERA CABRERA C.C 57445993   0   2   4 

8  
ESTEFANIA OSORIO 
OSORIO C.C 1081512155   0   1   2 

9  
GLADIS FORERO 
QUINTERO C.C 65712798   0   0   0 

10  
INGRID ROCIO 
FERNANDEZ ATENCIA C.C 1052079940   0   0   0 

11  
ISIS NATALIA ROJAS 
LOPEZ C.C 1047470201   0   0   0 
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12  
JENIRETH IBARRA 
CANCHILA C.C 1047422014   0   1   0 

13  
KARINA OMAÑA 
CALDERON C.C 37395775   0   2   4 

14  
KELLY JOHANA BELEÑO 
CONTRERAS C.C 1047390761   0   1   4 

15  LESLY YOVANI ROJAS C.C 1110451662   0   0   0 

16  
MARIA DEL PILAR 
NIETO BETANCOURT C.C 38362199   0   0   0 

17  
MARIA ISABEL 
GUARNIZO RAMOS C.C 1004253197 0     0   0 

18  
MARIA ISABEL TOVAR 
TORRES C.C 1048434339   1   2   4 

19  
MARICELA ALVAREZ 
APOLINAR C.C 22788840  0    2   4 

20  

MARTHA MILENA 
HERNANDEZ 
RODRIGUEZ C.C 65718509 

 0    1   4 

21  
MELISSA PAOLA 
GOMEZ JARABA C.C 1044912133  0    2   4 

22  
MELIZA MAURA 
VILLADIEGO MUÑOZ C.C 1002190637  0    2   4 

23  
MILEIDIS DEL CARMEN 
CARMONA CASTRO C.C 1044913312  0    0   0 

24  
MONICA PATRICIA 
RESTREPO RAMIREZ C.C 33818450  0    0   0 

25  
NICOLLE ANDREA 
VILLARRAGA PEÑON C.C 1106227333  0    0   0 

26 
NUBIA JULIETH CASAS 
PALACIO C.C 1104707547 0 0 0 

27 
SEBASTIAN ANDRES 
NAVAS ORDOÑEZ C.C 1047483487 0 0 4 

28 
SHELLSIN KATHERINE 
DIAZ CAMELO C.C 1006129958 1 2 4 

29 SHERLEY SANTA TIQUE C.C 65700164 0 2 4 

30 
SOPHIA MURILLO 
VILLAQUIRAN C.C 1193471604 0 2 4 

31 STEFANY BRAVO CHICA C.C 1062674630 1 2 4 

32 
TANIA HERNANDEZ 
ALVARADO C.C 1007856688 0 2 4 

33 
YANIRIS BOLIVAR 
MAZA C.C 1047458585 0 0 0 

  

No.  NOMBRE DEL APRENDIZ  TIPO DOC.  # DOCUMENTO  

COMPETENCIA 
TRANSVERSAL 

INVESTIGACIÓN 
FORMATIVA  

(4 Raps)  

COMPETENCIA 
TÉCNICA Ética  

(#Raps)  

1   ALIDIS SOFIAVILLADIEGO LUNA   CC 22810629   0   0 

2  
ANDREA KATHERINEPINEDA 
POSADA  CC 1036839893   0   0 

3  CLAUDIASOTO MEJIA  CC 1001525881   0   1 

4  
DARLIS KATHERINEFONTALVO 
RINCON  CC 1049582328   4   4 

5  DIANA ROCIOCUCAITA RUBIO  CC 1111197966   3   4 

6  DORA CECILIAIMITOLA AVILA  CC 1143385129   3   4 

7  
ELIANA MARGARITACABRERA 
CABRERA CC 57445993   3   4 

8   ESTEFANIAOSORIO OSORIO  CC 1081512155 3     1 
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9  GLADISFORERO QUINTERO  CC 65712798  0    4 

10  
INGRID ROCIOFERNANDEZ 
ATENCIA  CC 1052079940  0    0 

11  ISIS NATALIAROJAS LOPEZ  CC 1047470201  0    0 

12  JENIRETHIBARRA CANCHILA  CC 1047422014   3   4 

13  KARINAOMAÑA CALDERON  CC 37395775   4   4 

14  
KELLY JOHANABELEÑO 
CONTRERAS  CC 1047390761   3   4 

15  LESLY YOVANIROJAS    CC 1110451662   0   0 
 

16  
MARIA DEL PILARNIETO 
BETANCOURT  CC 38362199   0   0 

17  MARIA ISABELGUARNIZO RAMOS  CC 1004253197   0   3 

18  MARIA ISABELTOVAR TORRES  CC 1048434339   4   4 

19  MARICELAALVAREZ APOLINAR  CC 22788840   4   4 

20  
MARTHA MILENAHERNANDEZ 
RODRIGUEZ  CC 65718509   4   4 

21  MELISSA PAOLAGOMEZ JARABA  CC 1044912133   4   4 

22  
MELIZA MAURAVILLADIEGO 
MUÑOZ  CC 1002190637   4   4 

23  
MILEIDIS DEL CARMENCARMONA 
CASTRO  CC 1044913312   0   0 

24  
MONICA PATRICIARESTREPO 
RAMIREZ  CC 33818450   0   4 

25  
NICOLLE ANDREAVILLARRAGA 
PEÑON  CC 1106227333   0   0 

26 NUBIA JULIETHCASAS PALACIO  CC 1104707547 0 0 

27 
SEBASTIAN ANDRESNAVAS 
ORDOÑEZ  CC 1047483487 3 4 

28 
SHELLSIN KATHERINEDIAZ 
CAMELO  CC 1006129958 4 4 

29 SHERLEYSANTA TIQUE  CC 65700164 4 4 

30 SOPHIAMURILLO VILLAQUIRAN  CC 1193471604 4 4 

31 STEFANYBRAVO CHICA  CC 1062674630 4 4 

32 SURIANIS ISABELZUÑIGA TERAN  CC 1127614601 3 4 

33 TANIAHERNANDEZ ALVARADO  CC 1007856688 4 4 

34 YANIRISBOLIVAR MAZA  CC 1047458585 0 0 

   
SÍNTESIS DEL ESTADO FINAL DE LA FICHA:  
  
A la fecha 12/12/2024, esta ficha queda en ejecución de la Fase ANÁLISIS, en la Actividad de 
Proyecto 1 y Guía de Aprendizaje 1.  
  
Se expone que las diferentes evidencias presentadas por los aprendices hasta el 8/12/2024 y los 
diferentes Raps que componen las competencias de cada una de las Guías de Aprendizaje 
trabajadas hasta la fecha según cronograma dispuesto en el LMS, se han evaluado como 
aprobados para los aprendices que han cumplido con los requisitos para ello, quienes no han 
cumplido se han dejado como pendientes para determinar su situación académica y/o 
administrativa según lo dispuesto en el Reglamento del Aprendiz, algunos de estos ya en 
procesos de gestión de novedades.  



 

GOR-F-084V02 
 

 
 
 

   
3. Actividades de cierre académico 2024, por parte del equipo de 
instructores.  

  
Durante la reunión se asignaron las actividades del cierre del año académico junto con el 
equipo ejecutor de instructores:   

  
1. Revisar, calificar y retroalimentar las actividades recibidas según cronograma de 
trabajo hasta el 12 de diciembre del 2024.   
2. Evaluar resultados de aprendizaje y descargar el reporte de juicios de 
evaluación.  
3. Generar y almacenar las actas de seguimiento al proceso formativo en la carpeta 
Seguimiento y Evaluación / Seguimiento a la formación / Reuniones de EEF _ Actas  
4. Descargar en el último día de formación el centro de calificaciones y reporte de 
juicios evaluativos, como respaldo de la gestión realizada.  
5. Publicar anuncio de cierre e inicio de actividades según calendario académico.   
6. Se deja constancia en el acta de los procesos por medio de pantallazos y cuadro 
resumen del estado de los aprendices.   

   
PANTALLAZO DE LOS FOROS DE DISCUSIÓN EN 0 PARTICIPACIONES Y 
CONCLUIDOS  
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PANTALLAZO ANUNCIO DE CIERRE DE LA VIGENCIA 2024  
  

  
 

PANTALLAZO CARPETA REUNIONES DE EEF_ ACTAS  
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PANTALLAZO REPORTE DE INGRESOS (PARTICIPANTES) AL ÚLTIMO DÍA 
DE FORMACIÓN  
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5. Consideraciones especiales  

  
 El día de hoy 12 de diciembre del 2024, se aprueba el retiro voluntario de la 

aprendiz SURIANIS ISABEL ZUÑIGA TERAN. 

CONCLUSIONES  
Se cierra la vigencia 2024 con 33 aprendices aprobados y 3 aprendices en proceso de 
deserción.   
Aprendices en Estado en Formación: 33 
Aprendices en Estado Cancelado: 0  
Aprendices en Estado Retiro Voluntario: 1      

  

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS   

ACTIVIDAD /DECISIÓN  FECHA  RESPO
NSABL

E  

FIRM
A  

Revisar, calificar y retroalimentar las 
actividades recibidas según 
cronograma de trabajo.   
  

12-12-2024 

  
Instruct

ores 
EEF  
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Evaluar resultados de aprendizaje y 
descargar el reporte de juicios de 
evaluación el último día de 
formación.  

12-12-2024 
 

  
Teresa 
Useda 
Useda 

 

 

Generar y almacenar las actas de 
seguimiento al proceso formativo en 
la carpeta Seguimiento y Evaluación / 
Seguimiento a la formación / 
Reuniones de EEF _ Actas  
  

 12-12-2024 
 

Teresa 
Useda 
Useda 

 

 

Descargar en el último día de 
formación el centro de calificaciones 
como respaldo de la gestión 
realizada.  
  

 13-12-2024 
   Teresa 
Useda 
Useda  

 

 

Publicar anuncio de cierre e inicio de 
actividades según calendario 
académico.  

12-12-2024 
  Teresa 
Useda 
Useda 

 

 
ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES  

NOMBRE  DEPENDENCIA  FIRMA  

María Teresa Reyes Castillo  Instructora virtual - 
Ética  

  

 Mélida del Pilar Zárate Guerra Instructora virtual 
investigación 

formativa  

  

 
Teresa Useda Useda  

 
Instructora técnica  

 

 
  


